
Zapytanie ofertowe

postępowania o udzielenie zamówienia na usługę poradni psychologiczno – pedagogicznej 

w  tym  pomocy  logopedycznej,  fizjoterapeutycznej,  a  także  udzielanie  rodzicom  

i  nauczycielom  pomocy  psychologiczno  –  pedagogicznej  związanej  z  wychowaniem  

i  kształceniem  dzieci  uczęszczających  do  Niepublicznej  Szkoły  Podstawowej  Nr  2  z 

Oddziałami Integracyjnymi w Chełmie.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

Barbara Samonek zam. W Chełmie ul. Piotra Skargi 1/103, nr REGON 060727557, nr NIP 

563 120  22  99,  prowadząca  Niepubliczną  Szkołę  Podstawową  Nr  2  z  Oddziałami 

Integracyjnymi w Chełmie

II. OPIS PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA  

Przedmiotem  zamówienia  jest  zapewnienie  usług  specjalistów  w  ramach  kompleksowej 

opieki specjalistycznej świadczonych w ramach poradni psychologiczno – pedagogicznej w 

tym  pomocy  fizjoterapeutycznej,  a  także  udzielanie  rodzicom  i  nauczycielom  pomocy 

psychologiczno  –  pedagogicznej  związanej  z  wychowaniem  i  kształceniem  dzieci, 

korzystających z usług Niepublicznej Szkoły Podstawowej Nr 2 z Oddziałami Integracyjnymi 

w Chełmie, dla  ich rodziców oraz nauczycieli szkoły. 

Zajęcia ze specjalistami poradni psychologiczno – pedagogicznej 

1) Zamawiający  wymaga,  aby  Wykonawca  zapewnił  uczestnictwo  w  realizacji 

zamówienia następujących osób:

a) pedagog specjalny,

b) fizjoterapeuta,

2) W przypadku wystąpienia potrzeb po stronie Zamawiającego, Wykonawca będzie 

zobowiązany  do  zapewnienia  opieki  logopedy,  psychologa,  tyflopedagoga, 

surdopedagoga, balbutologa, neurologopedy. Wykonawca wybrany do zawarcia 

umowy  będzie  zobowiązany  do  złożenia  oświadczenia  o  zapewnieniu 

uczestnictwa tych osób w realizacji zamówienia oraz zapewnić ich uczestnictwo w 
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realizacji  umowy. Rozliczenie finansowe świadczeń udzielanych przez te osoby 

zostanie ustalone odrębną umową zawartą z wykonawcą wybranym do realizacji 

zasadniczego przedmiotu zamówienia. 

Zamówienie obejmuje prowadzenie terapii indywidualnej jak i grupowej. 

Osoby wymienione w punkcie 1) lit.  a)  - d) muszą legitymować się posiadaniem kwalifikacji i 

uprawnień zawodowych niezbędnych do wykonywania określonego zawodu. Wykonawca ma 

zapewnić  dyspozycyjność  wskazanych  wyżej  osób  w  dniach  i  godzinach  zgodnych  z 

harmonogramem opracowanym przez Zamawiającego.    

Szacowana miesięczna liczba godzin  usług w poszczególnych  specjalnościach określona 

jest w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania. 

Faktyczna  liczba  zrealizowanych  zajęć  będzie  określana  zgodnie  z  potrzebami 

Zamawiającego. 

W przypadku zapotrzebowania na usługi objęte przedmiotem niniejszego postępowania w 

okresach przerw wynikających z organizacji roku szkolnego (ferie zimowe, ferie świąteczne, 

wakacje)  Zamawiający  poinformuje  o  tym  fakcie  Wykonawcę  z  10  –  dniowym 

wyprzedzeniem. 

Wykonawca  będzie  zobowiązany  do  zapewnienia  pełnego  zakresu  zamawianych 
usług. Brak zapewnienia kompleksowej usługi będzie skutkować odrzuceniem oferty. 

Zamawiający  wymaga,  aby  Wykonawca  dysponował  innymi  osobami,  nie  wskazanymi  w 

powyższym  wykazie,  których  uczestnictwo  jest  niezbędne  do  prawidłowej  realizacji 

przedmiotu zamówienia.

Z uwagi  na konieczność zapewnienia płynności  przebiegu realizacji  umowy,  w przypadku 

nieobecności  którejkolwiek  z  osób  udzielających  świadczeń,  Wykonawca  zobowiązany 

będzie  zapewnić  inną  osobę  o  kwalifikacjach  nie  niższych  niż  osoba  zastępowana  w 

przeciągu  godziny  od  powzięcia  informacji  o  takiej  nieobecności.  Niedotrzymanie  tego 

warunku uprawniać będzie Zleceniodawcę do natychmiastowego rozwiązania umowy.

Wykonawca  będzie  zobowiązany  jest  do  prowadzenia  dokumentacji  przewidzianej  dla 

poradni  psychologiczno  pedagogicznych  oraz  do  prowadzenia  bieżących  wpisów  w 

dziennikach zajęć prowadzonych w szkole  dotyczących prowadzonych zajęć.
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Wykonawca  będzie  zobowiązany  do  poddania  się  kontroli  prowadzonej  dokumentacji 

przeprowadzanej  przez  w  uprawnionych  pracowników  Zamawiającego,  w  zakresie 

wynikającej  z  zawartej  umowy  na  prowadzenie  zajęć  psychologiczno  -  pedagogicznych, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

Zamawiający  bezwzględnie  wymaga  aby  Wykonawca  był  ubezpieczony  od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie działalności będącej przedmiotem niniejszego 
zamówienia.  

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

       

Zajęcia  będące  przedmiotem  niniejszego  postępowania  będą  prowadzone  w  sposób 

sukcesywny  w  okresie  od  podpisania  umowy  do  31  grudnia  2014  r.  Szczegółowy 

harmonogram poszczególnych  kursów zostanie opracowany wspólnie  przez pracowników 

Zamawiającego i Wykonawcy wybranego w niniejszym postępowaniu.         

IV. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTEPOWANIU  ORAZ  OPIS  SPOSOBU   
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie

b) dysponują  odpowiednim  potencjałem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi  do 

wykonania zamówienia;

c) znajdują  się  w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej   zapewniającej   wykonanie 

zamówienia;

2. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie 

posiadająca  osobowości  prawnej,  która  będzie  ubiegała  się  o  udzielenie  zamówienia 

publicznego, złoży ofertę lub zawrze umowę w sprawie zamówienia, jeżeli  oferta jego 

zostanie wybrana. 

3. Ocena   spełnienia   przez  Wykonawców   w/w   warunków  będzie  dokonana  na 

podstawie oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt VI SIWZ, według formuły 

spełnia/nie spełnia wymagany warunek.
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V. SPOSÓB UDOKUMENTOWANIA  SPEŁNIANIA  WARUNKÓW  ORGANIZACJI   
ZAJĘĆ

1. O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  wykonawcy  posiadający  niezbędną 

wiedzę i doświadczenie w realizacji projektów szkoleniowych. W celu potwierdzenia 

spełniania  powyższego  warunku  Wykonawca  winien  przedłożyć  stosowne 

oświadczenie. Oświadczenie w tym zakresie Wykonawca może sporządzić według 

układu stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania.

2. W  celu  udokumentowania  spełniania  warunku  dysponowania  osobami 

przewidzianymi  do  realizacji  przedmiotu  zamówienia  Wykonawca  winien  złożyć 

oświadczenie,  że  dysponuje  osobami  posiadającymi  wymagane  kwalifikacje, 

zdolnymi do realizacji  przedmiotu niniejszego postępowania. Wraz z oświadczeniem 

Wykonawca  zobowiązany  jest  do  przedłożenia  kopii  dokumentów kwalifikacyjnych 

tych  osób  oraz  ich  życiorysów  zawodowych.  Życiorysy  zawodowe  należy 

przygotować zgodnie z układem druku stanowiącego  załącznik nr 4 do niniejszego 

zapytania

3. W  celu  udokumentowania  spełniania  warunku znajdowania   się   w   sytuacji 

ekonomicznej  i   finansowej   zapewniającej   wykonanie zamówienia wykonawca 

winien przedłożyć kopię polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

działalności będącej przedmiotem zamówienia, wraz z dowodem jej opłacenia.

VI. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWYWANIA  OFERT.  

Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności,   w języku 

polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz podpisana 

przez Wykonawcę. Wszystkie stronice oferty oraz załączników i wszelkie miejsca, w których 

oferent  naniósł  zmiany  powinny  być  zaparafowane  przez  osobę  podpisującą  ofertę. 

Wszystkie stronice powinny być ponumerowane.

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert  częściowych ani wariantowych. 

Oferta winna zawierać:

A. Formularz oferty sporządzony według załącznika nr 1
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B. Szczegółowe  zestawienie  wartości  godzin  zajęć  sporządzone  według  wykazu 

stanowiącego załącznik nr 2 

C. Dokumenty dotyczące sytuacji prawnej Wykonawcy:

− odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego

lub

− zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 

D. Oświadczenie, że Wykonawca dysponuje osobami posiadającymi wymagane kwalifikacje, 

zdolnymi do przeprowadzenia zajęć będących przedmiotem niniejszego postępowania,

E. Kopię zaświadczenia o wpisie do ewidencji szkół i placówek oświatowych prowadzonego 

przez uprawnioną instytucję,

F. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w części V niniejszego zapytania ofertowego. 

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty w całości ponosi Wykonawca. Treść 

oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty  należy  składać bezpośrednio w siedzibie szkoły ul. Lubelska 8 w Chełmie  lub za 

pośrednictwem poczty.  Termin wpływu ofert do siedziby Zamawiającego upływa dnia  

30 stycznia 2012 r.  do godz.10ºº.

2. Oferty, złożone po w/w terminie zostaną zwrócone bez otwierania.

VI. OPIS SPOSOBU  OBLICZENIA CENY I KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY

1. Przedkładając ofertę Wykonawca określa stawkę wynagrodzenia za godzinę zajęć w 

ramach poszczególnych zajęć zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszego . 

2. Wartość zamówienia to miesięczna wartość usług obliczona jako suma stawek za 

przeprowadzenie poszczególnych zajęć oraz szacowanej miesięcznej liczby godzin 

zajęć objętych zamówieniem.

3. Wszystkie składniki cenowe  oraz cenę  ostateczną  należy  podawać w PLN .

4. Cenę  oferty należy  obliczyć jako  cenę netto i cenę brutto w PLN.  Cenę brutto 

należy obliczyć dodając do ceny netto podatek VAT.

5. Zamawiający  przy   wyborze   oferty  posługiwać  się  będzie  jednym kryterium – 

kryterium najniższej ceny.
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6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy z najniższą ceną łączną .

7. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w PLN na cenę brutto. 

8. Z uwagi na fakt, iż podana w  załączniku nr 2 liczba godzin usług poszczególnych 

specjalistów może ulec zmianie,  w zależności  od potrzeb Zamawiającego,  umowa 

zostanie zawarta na ceny jednostkowe poszczególnych świadczeń. Wskazana w pkt 

2  –  6  wartość  oferty  ma  służyć  celom  porównawczym,  do  wyłonienia 

najkorzystniejszej oferty.  

9. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonają wspólnicy spółki cywilnej EWA lub osoba 

przez nich upoważniona.

Chełm, dnia  25.01.2012  r.                            Z A T W I E R D Z A M:

     Barbara Samonek
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