Zapytanie ofertowe

postepowania o udzielenie zamowienia na ustuge poradni psychologiczno — pedagogiczne;j
w tym pomocy logopedycznej, fizjoterapeutycznej, a takze udzielanie rodzicom
i nauczycielom pomocy psychologiczno — pedagogicznej zwigzanej z wychowaniem
i ksztatceniem dzieci uczeszczajgcych do Niepublicznej Szkoty Podstawowej Nr 2 z

Oddziatami Integracyjnymi w Chetmie.

L NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Barbara Samonek zam. W Chetmie ul. Piotra Skargi 1/103, nr REGON 060727557, nr NIP
563 120 22 99, prowadzgca Niepubliczng Szkote Podstawowg Nr 2 z Oddziatami

Integracyjnymi w Chetmie

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie ustug specjalistbw w ramach kompleksowej
opieki specjalistycznej swiadczonych w ramach poradni psychologiczno — pedagogicznej w
tym pomocy fizjoterapeutycznej, a takze udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno — pedagogicznej zwigzanej z wychowaniem i Kksztatceniem dzieci,
korzystajgcych z ustug Niepublicznej Szkoty Podstawowej Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi

w Chetmie, dla ich rodzicéw oraz nauczycieli szkoty.

Zajecia ze specjalistami poradni psychologiczno — pedagogicznej

1) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit uczestnictwo w realizacji

zamowienia nastepujgcych oséb:
a) pedagog specjalny,
b) fizjoterapeuta,

2) W przypadku wystagpienia potrzeb po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zapewnienia opieki logopedy, psychologa, tyflopedagoga,
surdopedagoga, balbutologa, neurologopedy. Wykonawca wybrany do zawarcia
umowy bedzie zobowigzany do ziozenia oswiadczenia o0 zapewnieniu

uczestnictwa tych os6b w realizacji zamowienia oraz zapewni¢ ich uczestnictwo w
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realizacji umowy. Rozliczenie finansowe swiadczenh udzielanych przez te osoby
zostanie ustalone odrebng umowg zawartg z wykonawcg wybranym do realizacji

zasadniczego przedmiotu zamowienia.

Zamowienie obejmuje prowadzenie terapii indywidualnej jak i grupowe;j.

Osoby wymienione w punkcie 1) lit. a) - d) muszg legitymowac sie posiadaniem kwalifikacji i
uprawnien zawodowych niezbednych do wykonywania okreslonego zawodu. Wykonawca ma
zapewni¢ dyspozycyjno$é wskazanych wyzej oséb w dniach i godzinach zgodnych z

harmonogramem opracowanym przez Zamawiajgcego.

Szacowana miesieczna liczba godzin ustug w poszczegdlnych specjalnoéciach okreslona
jest w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania.
Faktyczna liczba zrealizowanych zaje¢ bedzie okreslana zgodnie 2z potrzebami

Zamawiajgcego.

W przypadku zapotrzebowania na ustugi objete przedmiotem niniejszego postepowania w
okresach przerw wynikajgcych z organizacji roku szkolnego (ferie zimowe, ferie Swigteczne,
wakacje) Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce z 10 - dniowym

wyprzedzeniem.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia petnego zakresu zamawianych

ustug. Brak zapewnienia kompleksowej ustugi bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat innymi osobami, nie wskazanymi w
powyzszym wykazie, ktorych uczestnictwo jest niezbedne do prawidiowej realizacji
przedmiotu zaméwienia.

Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia ptynnosci przebiegu realizacji umowy, w przypadku
nieobecnosci ktorejkolwiek z oséb udzielajgcych swiadczen, Wykonawca zobowigzany
bedzie zapewni¢ inng osobe o kwalifikacjach nie nizszych niz osoba zastepowana w
przeciggu godziny od powziecia informacji o takiej nieobecnosci. Niedotrzymanie tego

warunku uprawnia¢ bedzie Zleceniodawce do natychmiastowego rozwigzania umowy.
Wykonawca bedzie zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przewidzianej dla

poradni psychologiczno pedagogicznych oraz do prowadzenia biezgcych wpisow w

dziennikach zaje¢ prowadzonych w szkole dotyczacych prowadzonych zajec.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do poddania sie kontroli prowadzonej dokumentacji
przeprowadzanej przez w uprawnionych pracownikbw Zamawiajgcego, w zakresie
wynikajgcej z zawartej umowy na prowadzenie zaje¢ psychologiczno - pedagogicznych,

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Zamawiajacy bezwzglednie wymaga aby Wykonawca byt ubezpieczony od

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego

zamowienia.

Il TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zajecia bedgce przedmiotem niniejszego postepowania bedg prowadzone w sposoéb
sukcesywny w okresie od podpisania umowy do 31 grudnia 2014 r. Szczegdtowy
harmonogram poszczegolnych kursow zostanie opracowany wspolnie przez pracownikdéw

Zamawiajgcego i Wykonawcy wybranego w niniejszym postepowaniu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie
b) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
C) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

2. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej, ktora bedzie ubiegata sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozy oferte lub zawrze umowe w sprawie zamdwienia, jezeli oferta jego
zostanie wybrana.

3. Ocena spemienia przez Wykonawcéw w/w  warunkéw bedzie dokonana na
podstawie o$wiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w pkt VI SIWZ, wedtug formuty

spetnia/nie spetnia wymagany warunek.
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V.

1.

VL.

SPOSOB UDOKUMENTOWANIA SPELNIANIA WARUNKOW ORGANIZACJI

7

ZAJEC

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy posiadajgcy niezbedng
wiedze i doswiadczenie w realizacji projektow szkoleniowych. W celu potwierdzenia
spetniania powyzszego warunku Wykonawca winien przedtozy¢ stosowne
oswiadczenie. Oswiadczenie w tym zakresie Wykonawca moze sporzadzi¢ wedtug
uktadu stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

W celu udokumentowania spetniania warunku dysponowania osobami
przewidzianymi do realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca winien ztozy¢
oswiadczenie, ze dysponuje osobami posiadajgcymi wymagane kwalifikacje,
zdolnymi do realizacji przedmiotu niniejszego postepowania. Wraz z oswiadczeniem
Wykonawca zobowigzany jest do przedfozenia kopii dokumentéw kwalifikacyjnych
tych o0séb oraz ich zyciorysow zawodowych. Zyciorysy zawodowe nalezy
przygotowa¢ zgodnie z uktadem druku stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania

W celu udokumentowania spetniania warunku znajdowania sie w  sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia wykonawca
winien przeditozy¢ kopie polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

dziatalnosci bedgcej przedmiotem zamowienia, wraz z dowodem jej optacenia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku

polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem oraz podpisana

przez Wykonawce. Wszystkie stronice oferty oraz zatgcznikdéw i wszelkie miejsca, w ktorych

oferent naniést zmiany powinny by¢ zaparafowane przez osobe podpisujacg oferte.

Wszystkie stronice powinny by¢ ponumerowane.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci

sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Oferta winna zawierac:

A. Formularz oferty sporzadzony wedtug zatacznika nr 1
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. Szczegolowe zestawienie wartosci godzin  zaje¢ sporzgdzone wedtug wykazu

stanowigcego zalgcznik nr 2

. Dokumenty dotyczgce sytuacji prawnej Wykonawcy:

- odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub

— zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej

. Oswiadczenie, ze Wykonawca dysponuje osobami posiadajgcymi wymagane kwalifikacje,

zdolnymi do przeprowadzenia zaje¢ bedgcych przedmiotem niniejszego postepowania,

. Kopie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot i placéwek oswiatowych prowadzonego

przez uprawniong instytucje,

. Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w czesci V niniejszego zapytania ofertowego.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty w catosci ponosi Wykonawca. Tres¢

oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego

1.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ bezposrednio w siedzibie szkoty ul. Lubelska 8 w Chetmie lub za
posrednictwem poczty. Termin wptywu ofert do siedziby Zamawiajgcego uptywa dnia
30 stycznia 2012 r. do godz.10°°.

Oferty, ztoZone po w/w terminie zostang zwrécone bez otwierania.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY | KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY

1. Przedktadajgc oferte Wykonawca okresla stawke wynagrodzenia za godzine zaje¢ w
ramach poszczegolnych zaje¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego .

2. Wartos¢ zamowienia to miesieczna warto$¢ ustug obliczona jako suma stawek za
przeprowadzenie poszczegolnych zajeé oraz szacowanej miesiecznej liczby godzin
zajec objetych zamowieniem.

3. Wszystkie sktadniki cenowe oraz cene ostateczng nalezy podawac¢ w PLN .

4. Cene oferty nalezy obliczy¢ jako cene netto i cene brutto w PLN. Cene brutto
nalezy obliczy¢ dodajgc do ceny netto podatek VAT.

5. Zamawiajgcy przy wyborze oferty postugiwa¢ sie bedzie jednym kryterium —

kryterium najnizszej ceny.
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6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy z najnizszg ceng taczng .

7. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w PLN na cene brutto.

8. Z uwagi na fakt, iz podana w zataczniku nr 2 liczba godzin ustug poszczegélnych
specjalistbw moze ulec zmianie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, umowa
zostanie zawarta na ceny jednostkowe poszczegolnych swiadczen. Wskazana w pkt
2 — 6 wartos¢ oferty ma stuzy¢ celom poréwnawczym, do wylonienia
najkorzystniejszej oferty.

9. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonaja wspodlnicy spotki cywilnej EWA lub osoba

przez nich upowazniona.

Chetm, dnia 25.01.2012 r. ZATWIERDZAM:

Barbara Samonek
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